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BEWIRB DICH HIER

lernen + entwickeln
Finanzielle Förderug, Vielfältige 

Schulungs- & 
Weiterbildungsmöglichkeiten

zusammen + erfolgreich
Quarterly Meetings, Feiern und 

Veranstaltungen

leben + arbeiten
Hybrides Arbeiten, Home Office, 

Teilzeitmöglichkeiten & 
Sonderurlaube

mobil + zentral
Moderne und zentral gelegene 

Büros, JobTicket & JobRad

gesund + sicher
Fitnessstudio-Kooperation, 

Firmenläufe, Yoga & 
Versicherungspaket u.v.m

DU GESTALTEST BEI UNS

› Du bist Teil unseres Business Development Teams und unterstützt gemeinsam mit diesem die WTS 
Advisory Partnerinnen/Partner und Beraterinnen/Berater.

› Im Rahmen Deiner Tätigkeit koordinierst Du Meetings und wirkst an der Organisation, Durchführung und 
Nachbereitung von Vertriebsveranstaltungen und Webinaren mit.

› Du bringst aktiv Deine Ideen ein und unterstützt die Business Development Manager bei der Erstellung von 
Korrespondenzen, Präsentationen, Angeboten und Verträgen. Dabei bekommst Du einen tiefen Einblick in 
unsere breite Mandantschaft - von Start-ups über bekannte mittelständische Unternehmen bis hin zu 
internationalen DAX-Konzernen.

› Auf Deinen kreativen Input freuen wir uns bei der Erstellung neuer Power Point Templates. Hierbei kannst 
Du auf einen großen und modernen bestehenden Pool an Power Point Folien zurückgreifen und mit Deiner 
Kreativität bei der kontinuierlichen Erweiterung helfen, um unseren Kundinnen/Kunden state-of-the-art 
Präsentationen zu liefern.

› Du pflegst selbstständig Kunden-, Vertriebs- sowie Projektdaten in unserem CRM System.

› Du bringst Dich bei Sonderprojekten im Bereich Business Development ein und erarbeitest gemeinsam im 
Team neue Strategien.

UNSER PLUS FÜR DICH

› In den ersten Monaten arbeiten wir Dich sukzessive in unser Aufgabenspektrum ein. Begleitet wirst du 
dabei durch Deine persönliche Patin/Deinen persönlichen Paten und Mentorin/Mentor sowie unsere 
erfahrenen Business Development Manager.

› Wir wünschen uns, dass Du aktiv eigene Ideen einbringst und Teil des wachsenden Unternehmenserfolgs 
bist.

› Bei Deinen Entwicklungsmöglichkeiten haben wir stets Dein persönliches Stärkenprofil im Blick und bieten 
Dir die Möglichkeit, Dich durch die Teilnahme an spannenden Trainings weiterzubilden.

› Wir leben eine dynamische, offene und junge Unternehmenskultur mit kurzen Entscheidungswegen und 
offener Kommunikation – vom Studierenden bis zur Partnerin/zum Partner.

› Unser Büro liegt zentral in der Stuttgarter Innenstadt und ermöglicht Dir eine sehr gute 
Verkehrsanbindung.

› Freu Dich auf unsere zahlreichen Benefits wie z. B. regelmäßige Teamevents, Feiern, hochwertige Goodies, 
leckere Kaffeespezialitäten sowie ein vergünstigtes Mittagsangebot.

› Selbstverständlich bieten wir dir auch eine attraktive und leistungsgerechte Bezahlung.

DARUM BIST DU EINZIGARTIG

› Idealerweise verfügst Du über erste Berufserfahrung als vertriebsorientierte Assistenz (w/m/d), gern im 
Dienstleistungsumfeld. Auch motivierte und engagierte Absolventinnen/Absolventen (gern mit 
betriebswirtschaftlichem Hintergrund) bekommen bei uns eine Chance.

› Du bist dienstleistungsorientiert, weißt die Rolle als interne und externe Schnittstelle charmant zu 
verkörpern und auch in stressigen Situationen agierst Du stets lösungsorientiert.

› Als Organisationstalent überzeugst Du durch deine eigenständige, strukturierte Arbeitsweise sowie 
Eloquenz – kombiniert mit einer schnellen Auffassungsgabe und Flexibilität.

› Du kannst fließend auf Deutsch kommunizieren. Sehr gute Englischkenntnisse sind zudem von Vorteil für 
die Kommunikation mit unseren internationalen Mandantinnen/Mandanten und Netzwerkpartnerinnen/-
partnern.

› Ein sicherer Umgang mit den MS Office Produkten, insbesondere MS PowerPoint und MS Excel, ist 
wünschenswert. Idealerweise hast Du auch bereits Erfahrung mit der Pflege und dem Umgang eines CRM-
Systems.

TEAMASSISTENZ (W/M/D) 
VERTRIEBSINNENDIENST


